
附件1
武汉科技大学2018年度基层党建述职评议考核工作安排
一、工作进度安排：
（一）学校党委开展分党委（党总支、直属党支部）书记抓基层党建述职评议考核工作进度安排
	时间
	工作内容
	材料要求

	召开述职评议考核会前
	开展检查考评
	学校相关原始记录备查

	召开述职评议考核会前
	开展实地调研
	学校相关原始记录备查

	2019年1月11日前
	撰写述职报告
	分党委（党总支、直属党支部）书记述职报告
（电子版，2000字左右，报党委组织部）

	2019年1月18日前
	召开分党委（党总支、直属党支部）书记
述职评议会
	分党委（党总支、直属党支部）书记述职报告汇编册、《分党委（党总支、直属党支部）书记抓基层党建工作述职评议测评表》
（党委组织部相关原始记录汇编入册，留档备查）


（二）二级党组织开展党支部书记抓党建述职评议考核工作进度安排
	时间
	工作内容
	材料要求

	召开述职评议考核会前
	开展检查考评
	二级党组织相关原始记录备查

	召开述职评议考核会前
	开展实地调研
	二级党组织相关原始记录备查

	2019年2月28日前
	召开党支部书记
述职评议会
	党支部书记述职报告汇编册
《党支部书记抓党建工作述职评议测评表》
（二级党组织相关原始记录汇编入册，留档备查）

	2019年2月28日前
	报送党支部书记
述职评议考核材料
	开展党支部书记抓党建工作述职评议考核情况、
《党支部书记抓党建工作述职评议测评汇总表》
（电子版和盖章的纸质版，报党委组织部）


二、材料清单：
（一）分党委（党总支、直属党支部）报送党委组织部材料：
1、2019年1月11日前：分党委（党总支、直属党支部）书记述职报告（电子版，2000字左右）；
2、2019年2月28日前：开展党支部书记抓党建工作述职评议考核情况（电子版和盖章的纸质版）；
3、2019年2月28日前：《党支部书记抓党建工作述职评议测评汇总表》（电子版和盖章的纸质版）；
（二）党支部报送分党委（党总支、直属党支部）材料：
1、党支部书记述职报告（电子版，1500字左右）；
（三）分党委（党总支、直属党支部）汇编入册留存备查材料
1、党支部书记述职报告汇编册（电子版，纸质版汇编入册）
2、《党支部书记抓党建工作述职评议测评表》（相关原始记录汇编入册）
3、开展党支部书记抓党建工作述职评议考核情况（电子版，纸质版汇编入册）
[bookmark: _GoBack]（四）党委组织部汇编入册留存备查材料
1、2019年1月14日前：分党委（党总支、直属党支部）书记述职报告汇编册（电子版，纸质版汇编入册）
2、2019年1月15日前：党委组织部审核、校对、编印分党委（党总支、直属党支部）书记述职报告
3、2019年1月18日前：举行述职，《分党委（党总支、直属党支部）书记抓基层党建工作述职评议测评表》（相关原始记录汇编入册留存备查）
4、2019年1月21日前：学校党委开展基层党组织书记抓党建工作述职评议考核情况（电子版，纸质版汇编入册留存备查）
5、2019年1月21日前：《分党委（党总支、直属党支部）书记抓基层党建工作述职评议测评汇总表》（电子版，纸质版汇编入册留存备查）
6、2019年3月1日前：全校各级党组织书记抓党建工作述职评议考核情况汇总。
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